
 

島根県立西部高等技術校 

事務ワーク科 訓練カリキュラム 

後期（１月～６月） 

訓練時間：730時間程度 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※「訓練」は大まかな内容を記載しています。この表に記載されていない訓練もあります。 

  

 

訓 

練 

 

１月 ２月 ３月 ４月 ５月 ６月 

資
格
試
験
等 

品質管理（ＱＣ概論） 

ワープロ 

表計算 

簿記 

クレーム処理・プレゼン 

ＱＣ検定３級 

赤十字ベーシックライフサポーター 

ＣＳ検定(ワープロ) ３～２級 

ＣＳ検定(表計算) ３～２級 

ＣＳ検定(ワープロ) ２～１級 

ＣＳ検定(表計算) ２～１級 

日商簿記３級 



 

島根県立西部高等技術校 

事務ワーク科 訓練カリキュラム 

前期（６月～１２月） 

訓練時間数：740時間程度 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※「訓練」は大まかな内容を記載しています。この表に記載されていない訓練もあります。 

 

訓 

練 

 

６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 

資
格
試
験
等 

品質管理（ＱＣ概論） 

ワープロ 

表計算 

簿記 

クレーム処理・プレゼン 

ＱＣ検定３級 

赤十字ベーシックライフサポーター 

ＣＳ検定(ワープロ) ３～２級 

ＣＳ検定(表計算) ３～２級 

ＣＳ検定(ワープロ) ２～１級 

ＣＳ検定(表計算) ２～１級 

日商簿記３級 

１２月 


