
様式第１号（第４条関係） 

      年度スモール・ビジネス育成支援事業 事業実施計画書（事業実績報告書（※）) 

※実績報告時に実施計画書の内容に変更があった場合は、実績内容を記載し、計画書の内容はその

下段に()書きする 

■事業名  

■事業実施主体名  ■住所  

■代表者職・氏名  ■従業員数  

■担当者名  ■電話番号  

■メール  

■消費税等仕入税額控除の実施の有無（該当に☑） □有  □無 

■事業推進にあたり相談している支援機関 

支援機関名  担当者名  

電話番号  メール  

■活用する地域資源名（該当するもの全て記載） 

 

■事業の目的と概要説明 

（●項目ごとに簡潔（概ね200文字まで）に記載） 

●現状 

 

 

●課題 

 

 

●事業の目的 

 

 

●事業概要 

 

 

■事業の内容、実施スケジュール 

（具体的に箇条書きで記載） 

 

 

 

 

 

 

 

 



■今回取り組む事業による収支目標 

（内訳は添付資料として添付） 

（単位：千円） 
現状 

( 年 月) 

１年度目 

( 年 月) 

２年度目 

( 年 月) 

３年度目 

( 年 月) 

４年度目 

( 年 月) 

５年度目 

( 年 月) 

①売上額       

②売上原価       

③売上総利益（①-②）       

④販売費・一般管理費       

⑤営業利益（③-④）       

■今回取り組む事業による雇用目標 ※起業・創業の場合は記載不要 

（単位：人） 
現状 

( 年 月) 

１年度目 

( 年 月) 

２年度目 

( 年 月) 

３年度目 

( 年 月) 

４年度目 

( 年 月) 

５年度目 

( 年 月) 

①正規職員       

②パート等       

■補助金申請総額 

①ソフト事業     円 ②ハード事業       円 合計（①+②）     円 

■補助対象事業費内訳（記載内容に応じて行を挿入） 

①ソフト事業 

項  目 
補助対象経費 

（単位：円） 

補助金額 

（単位：円） 
積算根拠 

    

事業合計    

②ハード事業 

    

事業合計    

■事業完了（予定）     年   月   日 

■資金調達方法 

（該当に☑） 

□自己資金で対応 

□金融機関等の借入で対応 

□市町村財源で対応 

□その他（          ） 

■事業の詳細（該当に☑と具体的数値を記載） 

①ソフト事業 計画 実績（実績報告時に記載） 

□新商品開発       商品       商品 

□展示・商談会に用いる資材作成       点       点 

□展示・商談会への参加       回       部 

□市場調査・試験販売の実施       回       回 

□パンフレット作成       部       部 

□試験運送の実施       回       回 

□その他（        ）   



②ハード事業 

導入設備・機器名 
着工（予定） 

年月日 

竣工（予定） 

年月日 

   

   

   

   

   

③整備事業における施設用地（設置場所）の確保状況（該当に☑と住所を記載） 

 □自社用地  （住所：                  ） 

 □借地    （住所：                  ） 

 □その他 

■今回の事業に関連した取り組みについて、今までに受けた、または申請予定の補助金・委託

費等 

（本事業を含め、国・県・市町村・財団等（各々に関連した特殊法人等の外郭機関を含む）による助成事業（委託費・補助金等）において、

「過去５年以内に実施済」または「現在実施中」もしくは「現在申請中」及び今後申請予定）とされているもののうち、本補助事業計画と類

似した事業内容（同一事業者の関与または同一の技術シーズを用いるなど）と思われるものまたはその恐れがあるものについて記載） 

●補助金等の名称 

 

●事業等実施期間 

 

●補助等金額 

 

●事業内容 

 

  

添付書類 

（応募時） 

○ソフト事業の場合 

 ・見積書（見積書が取れる内容のものに限る） 

○ハード事業の場合 

・見積書 

 ・実施位置図、現況写真 

 ・整備する機器等のカタログ・仕様書・規模決定根拠 

○共通 

 ・事業の収支目標の内訳 

・事業実施主体の定款（協議会等の場合は規約、構成員名簿） 

 ・直近２期の決算報告書（※）（個人の場合は青色申告決算書等） 

  ※これらの書類がない設立後２年未満の事業者は、事業計画書及び収支予算書 

 ・その他知事が必要と認める書類 



 

（補助金交付申請時）  

○ソフト事業の場合 

 ・見積書等の積算根拠資料 

○ハード事業の場合 

 ・見積書（２社以上） 

 ・実施位置図、現況写真 

 ・整備する機器等のカタログ・仕様書・規模決定根拠 

○共通 

 ・事業の収支目標の内訳 

・事業実施主体の定款（協議会等の場合は規約、構成員名簿） 

・直近２期の決算報告書（※）（個人の場合は青色申告決算書等） 

   ※これらの書類がない設立後２年未満の事業者は、事業計画書及び収支予算書 

・その他知事が必要と認める書類 

 

（実績報告時） 

○ソフト事業の場合 

 ・成果品（パンフレット等）又は納品写真 

○ハード事業の場合 

・工事写真、納品写真 

 ・財産管理台帳 

 ・利用計画書（管理運営規定等） 

○共通 

・契約書 

 ・納品書、請求書 

・金融機関振込受領書、領収書 

・その他知事が必要と認める書類 

 

  



様式第１号（第４条関係：市町村向け） 

事業実施主体：        

代表者氏名：        

 

      年度スモール・ビジネス育成支援事業 事業実施計画書（事業実績報告書（※）) 

※実績報告時に実施計画書の内容に変更があった場合は、実績内容を記載し、計画書の内容はその

下段に()書きする 

■事業名  

■事業実施者名  ■住所  

■代表者職・氏名  ■従業員数  

■担当者名  ■電話番号  

■メール  

■消費税等仕入税額控除の実施の有無（該当に☑） □有  □無 

■事業推進にあたり相談している支援機関 

支援機関名  担当者名  

電話番号  メール  

■活用する地域資源名（該当するもの全て記載） 

 

■事業の目的と概要説明 

（●項目ごとに簡潔（概ね200文字まで）に記載） 

●現状 

 

 

●課題 

 

 

●事業の目的 

 

 

●事業概要 

 

 

■事業の内容、実施スケジュール 

（具体的に箇条書きで記載） 

 

 

 

 

 



■今回取り組む事業による収支目標 

（内訳は添付資料として添付） 

（単位：千円） 
現状 

( 年 月) 

１年度目 

( 年 月) 

２年度目 

( 年 月) 

３年度目 

( 年 月) 

４年度目 

( 年 月) 

５年度目 

( 年 月) 

①売上額       

②売上原価       

③売上総利益（①-②）       

④販売費・一般管理費       

⑤営業利益（③-④）       

■今回取り組む事業による雇用目標 ※起業・創業の場合は記載不要 

（単位：人） 
現状 

( 年 月) 

１年度目 

( 年 月) 

２年度目 

( 年 月) 

３年度目 

( 年 月) 

４年度目 

( 年 月) 

５年度目 

( 年 月) 

①正規職員       

②パート等       

■補助金申請総額 

①ソフト事業     円 ②ハード事業      円 合計（①+②）      円 

■補助対象事業費内訳（記載内容に応じて行を挿入） 

①ソフト事業 

項  目 
補助対象経費 

（単位：円） 

補助金額 

（単位：円） 
積算根拠 

    

事業合計    

②ハード事業 

    

事業合計    

■事業完了（予定）     年   月   日 

■資金調達方法 

（該当に☑） 

□自己資金で対応 

□金融機関等の借入で対応 

□市町村財源で対応 

□その他（          ） 

■事業の詳細（該当に☑と具体的数値を記載） 

①ソフト事業 計画 実績（実績報告時に記載） 

□新商品開発       商品       商品 

□展示・商談会に用いる資材作成       点       点 

□展示・商談会への参加       回       部 

□市場調査・試験販売の実施       回       回 

□パンフレット作成       部       部 

□試験運送の実施       回       回 

□その他（        ）   



②ハード事業 

導入設備・機器名 
着工（予定） 

年月日 

竣工（予定） 

年月日 

   

   

   

   

   

③整備事業における施設用地（設置場所）の確保状況（該当に☑と住所を記載） 

 □自社用地  （住所：                  ） 

 □借地    （住所：                  ） 

 □その他 

■今回の事業に関連した取り組みについて、今までに受けた、または申請予定の補助金・委託

費等 

（本事業を含め、国・県・市町村・財団等（各々に関連した特殊法人等の外郭機関を含む）による助成事業（委託費・補助金等）において、

「過去５年以内に実施済」または「現在実施中」もしくは「現在申請中」及び今後申請予定）とされているもののうち、本補助事業計画と類

似した事業内容（同一事業者の関与または同一の技術シーズを用いるなど）と思われるものまたはその恐れがあるものについて記載） 

●補助金等の名称 

 

●事業等実施期間 

 

●補助等金額 

 

●事業内容 

 

  

添付書類 

（応募時） 

○ソフト事業の場合 

 ・見積書（見積書が取れる内容のものに限る） 

○ハード事業の場合 

・見積書 

 ・実施位置図、現況写真 

 ・整備する機器等のカタログ・仕様書・規模決定根拠 

○共通 

 ・事業の収支目標の内訳 

・事業実施主体の定款（協議会等の場合は規約、構成員名簿） 

 ・直近２期の決算報告書（※）（個人の場合は青色申告決算書等） 

  ※これらの書類がない設立後２年未満の事業者は、事業計画書及び収支予算書 

 ・その他知事が必要と認める書類 



 

（補助金交付申請時）  

○ソフト事業の場合 

 ・見積書等の積算根拠資料 

○ハード事業の場合 

 ・見積書（２社以上） 

 ・実施位置図、現況写真 

 ・整備する機器等のカタログ・仕様書・規模決定根拠 

○共通 

 ・事業の収支目標の内訳 

・事業実施主体の定款（協議会等の場合は規約、構成員名簿） 

・直近２期の決算報告書（※）（個人の場合は青色申告決算書等） 

   ※これらの書類がない設立後２年未満の事業者は、事業計画書及び収支予算書 

・その他知事が必要と認める書類 

 

（実績報告時） 

○ソフト事業の場合 

 ・成果品（パンフレット等）又は納品写真 

○ハード事業の場合 

・工事写真、納品写真 

 ・財産管理台帳 

 ・利用計画書（管理運営規定等） 

○共通 

・契約書 

 ・納品書、請求書 

・金融機関振込受領書、領収書 

・その他知事が必要と認める書類 

 

  



様式第２号（第５条関係） 

文 書 番 号 

      年  月  日 

 

 

島 根 県 知 事  様 

 

 

名   称         

代表者氏名         

 

 

    年度 スモール・ビジネス育成支援事業補助金交付申請書 

 

     年度スモール・ビジネス育成支援事業補助金の交付を受けたいので、同補助金

交付要綱第５条の規定により、関係書類を添えて下記のとおり申請します。 

 

記 

 

 １ 補助金交付申請額   金○○○，○○○円 

  

   

 

２ 経費の配分      別紙のとおり 

 

 

 

３ 申請内容       別添「事業実施計画書」のとおり 

 

 

 

  

 

  



（別紙） 

 

１．経費の配分 

 

（１）経費の配分及び負担区分                          （単位：円） 

事業区分 総事業費 
補助対象経

費 

補助対象経費の負担区分 
備考 

補助金 市町村費 その他 

スモール・ビジネ

ス育成支援事業 

      

 １．ソフト事業       

２．ハード事業       

合 計       

 

 

２．収支予算 

（１）収入の部                                 （単位：円） 

区 分 予算額 備  考 

補助金   

市町村費   

自己資金   

その他（借入金等）   

合 計   

 

（２）支出の部                                 （単位：円） 

区 分 予算額 備  考 

スモール・ビジネス育成支

援事業 

  

   

合 計   

 

 

３．事業完了予定年月日 

年  月  日 

 

 

 

 

 

 

 



様式第３号（第６条関係） 

 

指令   第   号 

 

 

補助金交付決定通知書 

 

 

名   称               

代表者氏名             様 

 

   年  月  日付けで申請のあった  年度スモール・ビジネス育成支援事業補助

金については、下記のとおり決定したので通知します。 

 

   年  月  日 

 

島根県知事          ㊞ 

 

記 

 

補助年度   年度 補助金名称 スモール・ビジネス育成支援事業補助金 

補 助 事 業 等 の 名 称  

補 助 対 象 金 額  

補助金等の交付決定額  

交 付 条 件 １ 本事業に要する経費の配分及びこれに対応する補助金

の額の区分は、申請書記載のとおりとする。ただし、対

象事業の内容が変更された場合においては、別に通知す

るところによる。 

 

２ 補助金の額の確定は、補助対象事業に要した実支出額

に交付要綱第２条に規定する補助率を乗じて得た額、又

は補助金の交付決定額のいずれか低い額とする。 

 

３ 補助事業者は、スモール・ビジネス育成支援事業補助

金交付要綱を遵守しなければならない。 

 

４ 補助事業者は、事業により取得し、又は効用の増加し

た財産については、事業完了後においても補助金事業の

目的に従って、適切に使用し、管理しなければならな

い。 



５ 前号の財産について、「減価償却資産の耐用年数等に

関する省令」（昭和40年大蔵省令第15号。以下「大蔵省

令」という。）に定められている財産については、大蔵

省令に定められている耐用年数に相当する期間内（ただ

し、大蔵省令に定めのない財産については、農林水産大

臣が別に定める期間内）においては、知事の承認を受け

ないで、補助金交付の目的に反して使用し、譲渡し、交

換し、貸付又は担保に供してはならない。 

  ただし、事業を行うに当たって、交付対象物件を担保

に供し、自己資金の全部又は一部を国が行っている制度

融資から融資を受ける場合であって、かつ、その内容（金

融機関名、制度融資名、融資を受けようとする金額、償

還年数、その他必要な事項）が交付金交付申請書に記載

してある場合は、知事の承認を受けたものとする。 

 

 

 

  



様式第４号（第８条関係） 

 

文 書 番 号 

      年  月  日 

 

 

島 根 県 知 事  様 

 

 

名   称         

代表者氏名         

 

 

    年度 スモール・ビジネス育成支援事業補助金交付申請取り下げ書 

 

  年  月  日付けで通知のあった標記補助金の交付申請について、スモール・

ビジネス育成支援事業補助金交付要綱第８条の規定に基づき、下記により取り下げます。 

 

 

記 

 

１ 申 請 事 業 名 

 

 

２ 交付決定通知額       金             円 

 

 

３ 取り下げ理由 

 

 

  



様式第５号（第10条関係） 

 

文 書 番 号 

      年  月  日 

 

島 根 県 知 事  様 

 

 

名   称         

代表者氏名         

 

 

    年度 スモール・ビジネス育成支援事業補助金 変更承認申請書 

 

 

    年  月  日付け   第   号で補助金の交付決定通知のあった事業につ

いて、下記のとおり変更したいので、スモール・ビジネス育成支援事業補助金交付要綱第

10 条の規定により承認を申請します。 

 

 

記 

 

１ 補助事業名 

 

 

２ 変更の理由 

 

 

３ 変更の内容 

変  更  前 変  更  後 変  更  理  由 

   

※ 上記の各欄に変更内容の概要を記入し、さらに詳しくわかるものを任意の書式により

添付すること。 

  



様式第６号（第 11 条関係） 

   文 書 番 号 

      年  月  日 

 

島 根 県 知 事  様 

 

 

名   称         

代表者氏名         

 

 

  年度 スモール・ビジネス育成支援事業実施状況報告書 

 

  年  月  日付け  第   号で補助金の交付決定があったこの事業について、

その遂行状況を下記のとおり報告します。 

 

記 

補助事業の遂行状況 

事業区分 総事業費 

事 業 の 遂 行 状 況 

備考 

月  日までに完了し

たもの 

 月  日以降に実施する

もの 

事業費 出来高比率 事業費 
事 業 完 了   

予定年月日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

円 円 % 円   

計       

 

  



様式第７号（第12条関係） 

 

文 書 番 号 

      年  月  日 

 

島 根 県 知 事  様 

 

 

名   称         

代表者氏名         

 

 

年度 スモール・ビジネス育成支援事業補助金実績報告書 

 

    年  月  日付け指令   第   号で交付決定のあったこの事業について、

下記のとおりその実績を報告します。 

 

 

記 

 

１ 事 業 名 

 

 

 ２ 経費の配分  別紙のとおり 

 

 

 ３ 事業の概要  別添｢事業実績報告書｣のとおり 

 

  



様式第８号（第 13 条関係） 

 

指令 第   号 

 

名   称               

代表者氏名             様 

 

 

 

 

    年  月  日付けで提出された  年度スモール・ビジネス育成支援事業補助

金実績報告書に基づき、  年  月  日付け指令 第   号による交付決定通知に

係る補助金の額           円については、補助金等交付規則第 13 条の規定

により、金         円に確定します。 

 なお、精算額          円を別途支出します。 

 

 

 

  年  月  日 

 

 

 

島根県知事          ㊞ 

      

 

 

 

  



様式第９号（第14条関係） 

 

文 書 番 号 

      年  月  日 

 

島 根 県 知 事  様 

 

 

名   称         

代表者氏名         

 

 

年度 スモール・ビジネス育成支援事業補助金 概算払請求書 

 

   年  月  日付け   第   号で交付決定通知があったこの補助金について、

下記により金      円を概算払によって交付されたく請求します。 

 

 

記 

 

事業区分 

交付決定額 
月  日現在     

予定出来高 
補助金 事業完了 

予定 

年月日 

備

考 
事業費 

補助金 

（A) 
事業費 補助金 

既受領額 

（B) 

今回請求額 

（C) 

残額 

（A-B-C) 

スモール・

ビジネス育

成支援事業 

         

 １．推

進事業 円 円 円 

円 

（  ％） 

円 

（  ％） 

円 

（  ％） 

円 

（  ％） 

  

 ２．整

備事業 

円 

 

円 

 

円 

 

円 

（  ％） 

円 

 （  ％） 

円 

 （  ％） 

円 

 （  ％） 

 

 

 

 

 

計 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（注）１ 「交付決定額」には補助金の交付決定（変更があった場合は変更承認後）の額を

記入すること。 

   ２ 「（  ％）」には、（A)を 100％とする割合を記入すること。 

 

  



様式第９号の２（第14条関係） 

 

文 書 番 号 

      年  月  日 

 

島 根 県 知 事  様 

 

 

名   称         

代表者氏名         

 

 

年度 スモール・ビジネス育成支援事業補助金 精算払請求書 

 

   年  月  日付け   第   号で交付決定通知があったこの補助金について、

下記により金      円を精算払によって交付されたく請求します。 

 

 

記 

 

事業区分 

確定額 補助金 
事業完了 

年月日 
備考 

事業費 
補助金 

（A) 

既受領額 

（B) 

今回請求額 

（C) 

スモール・ビジネ

ス育成支援事業 

      

 １．推進事業 

円 円 

円 

（  ％） 

円 

（  ％） 

  

 ２．整備事業 

円 円 

円 

 （  ％） 

円 

 （  ％） 

 

 

 

 

 

計 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（注）１ 「交付決定額」には補助金の交付決定（変更があった場合は変更承認後）の額を

記入すること。 

   ２ 「（  ％）」には、（A)を 100％とする割合を記入すること。 

 

 

 

 

 



様式第10号（第16条関係） 

 

文 書 番 号 

      年  月  日 

 

島 根 県 知 事  様 

 

 

名   称         

代表者氏名         

 

 

年度 スモール・ビジネス育成支援事業補助金仕入れに係る 

消費税等相当額報告書 

 

 

  年  月  日付け  第   号で交付決定のあったこの事業について、下記のと

おり報告します。 

 

１ 補助金交付規則第１１条に基づく確定額   

金           円 

（  年  月  日付け  第  号による額の確定通知額） 

  

２ 補助金の確定時に減額した仕入れに係る消費税等相当額 

     金           円 

 

３ 消費税及び地方消費税の申告により確定した仕入れに係る消費税等相当額  

金           円 

 

４ 補助金返還相当額（３－２）                     

金           円        

 

 （注）３の金額の積算内訳等、参考となる資料を添付すること。   

 

 

 

 

  



様式第 11 号（第 17 条関係） 

財  産  管  理  台  帳 

 

事業実施年

度 
    年度 補助事業名 スモール・ビジネス育成支援事業補助金 

事業の内容 工期 経費の配分 処分制限期間 処分の状況 摘要 

事業区分 事業主体 

施工箇

所 

または 

設置場

所 

事業量 
着工年月

日 

しゅん

工年月

日 

総事業費 

負担区分 
耐

用

年

数 

処分制限 

年月日 
承認年月日 

処分の内

容 

 

 

補助金 

 

市町村費 その他 

    ・・・ ・・・          

    ・・・ ・・・          

    ・・・ ・・・          

    ・・・ ・・・          

    ・・・ ・・・          

    ・・・ ・・・          

    ・・・ ・・・          

    ・・・ ・・・          

 

合計 

 

 ― 

 

 ― 

 

 ― 

 

 ― 

 

 ― 

         

（注） １ 処分制限年月日欄には、処分制限の終期を記入。      

    ２ 処分の内容欄には、譲渡、交換、貸付け、担保提供等別に記入。     

    ３ 摘要欄には、譲渡先、貸付先、抵当権等の設定権者の名称又は補助金返還額を記入。   

    ４ この書式により難い場合には、処分制限期間欄及び処分の状況欄を含む他の書式をもって財産管理台帳に代えることができる。 

 



様式第12号（第19条関係） 

文 書 番 号 

      年  月  日 

 

島 根 県 知 事  様 

 

 

名   称         

代表者氏名         

 

年度スモール・ビジネス育成支援事業補助金 

事業計画達成状況報告書 

 

   年  月  日 付け 指令  第  号で交付の決定がありました  年

度スモール・ビジネス育成支援事業補助金について、下記のとおり事業実施状況を

報告します。 

 

記 

 

１ 補助事業の実施年度     年度 

 

２ 事業の成果（該当に○及び数値を記入：複数可） 

（    年５月末時点） 

 雇用の増加 （正規雇用増加  名、非正規雇用増加  名） 

 新商品数の増加（新商品数  アイテム） 

 新たな販路開拓・取引の増加（新販路数    件） 

 売上額の増加（数値は３で具体的に記載） 

 現状の課題・問題点の把握、改善 

 原材料１次生産物の生産拡大 

 消費者・お客様の増加 

 現時点では、具体的な成果はない ※成果がない理由を添付 

 その他（                          ） 

 

 

 

 

 

 



 

３ 経営状況と収支目標の状況 

  （単位：千円） 

  １年度目 ２年度目 ３年度目 ４年度目 ５年度目 

経 営 体 の

総 売 上 高

※ 

実績値 

     

経 営 体 の

総 営 業 利

益※ 

実績値 

     

本 事 業 に

よ る 売 上

高 

目標値      

実績値      

本 事 業 に

よ る 営 業

利益 

目標値      

実績値      

 ※経営体の総売上高・総営業利益について、決算書がある場合は決算書も提出く

ださい。 

（事業実施計画で記載された目標数値期間と、今回報告いただく実績値期間が異な

りますが、実績値は直近決算期の数値を記入してください） 

 

４ 雇用状況  ※起業・創業の場合は記載不要 

（単位：人） 

 １年度目 ２年度目 ３年度目 ４年度目 ５年度目 

①正規職員      

②パート等      

 


