
協働事業（委託）の事務手続き（参考資料）

ＮＰＯ 事業担当課での事務

単一団体のみ 複数存在

企画案
作成

見積書
提出

契約書
締結

協議

事業評価
協議

協働事業の検討

相手方の選定

協働事業の実施

協働事業の評価

フィードバック

会計規則等に基づく契約締結等

ＮＰＯと意見交換の場の設定
協働事業評価シートの作成･･･別紙様式
協働事業評価表の送付（ＮＰＯ室）

協働事業や協働相手の見直し

チェックシートによる事業点検

協働事例の情報収集
（ 実施事例、評価）

協働効果の検討
･･･効果予測、概算での費用比較等

委託のための基本条件確認
（概略仕様書作成）

協働相手の選定基準････選定のポイント
協働を希望する団体の情報
活動分野別の団体の情報

特命随契

提案依頼

企画書提出

相手と協議
詳細仕様書作成

予定価格設定
見積書徴取

プロポーザル方式による提案

提案依頼
企画書提出
審査会等により総合的評価
相手と協議

詳細仕様書作成
予定価格設定
見積書徴取

ホームページ
（協働事例）

ホームページ
協働希望団体一覧表
活動分野別団体一覧

法人からの事業報告NPO
等閲覧情報

事業目的の明確化
文書により確認等
･目的、責任分担等
各段階において情報の共有化

ホームページに公開

（県民の評価）


