研修担当者の方へ
＊＊施設・設備の使用について＊＊
浜田教育センター

１　使用時間

· 月～金曜日　８：３０～１７：００（年末年始を除く）

　　　　　　上記以外の使用についてはご相談ください。

２　使用の申し込み

· 別紙〔様式１〕「研修室使用承認申請書」、〔様式２〕「研修会等計画書」（実施要項添付）を、使用１０日前までに提出してください。

· 使用可能な機器の主なものは次のとおりです。

	ノートパソコン、プロジェクター、テレビ、ビデオ（ＶＨＳ）、教材提示機、ＯＨＰ、移動黒板、ＤＶＤプレーヤー、ＣＤプレーヤー


３　研修実施前
· 開講の前に、別紙「センターご利用の皆様へ」を受講者に説明してください。

· エレベーターの使用が必要な場合は事務室へ申し出てください。

· センターのパソコン以外はインターネットにつなぐことはできません。
· 弁当受付の申し込みをされた場合、一階ロビーで弁当券の販売があります。昼食時に同じ場所で引き換えとなります。

４　研修終了後

· 別紙〔様式３〕「研修室使用簿」を記入して事務室に提出してください。

· 研修室の机、いす、また使用した視聴覚機器等は別紙館内図を参考に復元してください。

· 机をたたんでまとめる場合は面と面を合わせて破損のないように扱ってください。
５　その他

· 研修室の他、資料室図書、楽器（和太鼓、筝、三味線など）や発達検査器具、長尺プリンター（拡大印　　

刷、垂れ幕印刷等への使用）、図工・美術・家庭・技術科関係備品等の貸し出しも行っておりますのでご活用ください。

· 上記書類は浜田教育センターホームページよりダウンロードできます。
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浜田教育センター　館内図及び設備・備品配置等

センターご利用の皆様へ
＊＊研修の前にご確認ください＊＊
浜田教育センター
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１．ＡＥＤ（自動体外式除細動器）は２階ロビーです��　　　･･･２階ロビー自動販売機横に設置されています。





３．喫煙場所は１箇所です��　　　･･･喫煙は１階エレベーター横（屋外）の灰皿のある場所に限ります。 


　　　　 また、灰皿をゴミ箱として使用しないでください。











４．研修室外ではお静かに��　　　･･･廊下や階段、ロビーでの話し声や物音は、想像以上に研修室内に響きます。�    　　　　休憩時間には他団体の研修の妨げにならないようご協力お願いします。 





２．次の場所は飲食ができません��①    講堂、パソコン室、音楽室�      ･･･じゅうたんの敷いてある部屋です。


お茶や食品等がこぼれると清掃が困難です。　　　　　


また機器故障の原因となります。�②    玄関、１階ロビー�　　　･･･原則として１階は来客用のフロア、２・３階が研修用のフロアです。　　　


当センターは外部から様々な方が訪問されますので、


１階ロビー及び玄関周辺での昼食等はご遠慮ください。 
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